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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение определяет условия оформления и порядок принятия решений 

о присвоении учебным аудиториям федерального государственного бюджетного образователь-

ного учреждения высшего образования «Сибирский государственный университет инженерии и 

биотехнологий» (далее -Университет) имен и установлении мемориальных досок, посвященных 

следующим лицам: 

- выдающимся деятелям науки, образования, культуры, заслужившим признание и высо-

кий авторитет; 

- видным ученым Университета, внесшим особый вклад в развитие науки Университета и 

подготовку кадров; 

- выпускникам Университета: Героям России, Героям Труда, Олимпийским чемпионам, 

лицам, награжденным высшими государственными наградами. 

1.2 Имена выдающихся ученых и выпускников Университета, видных деятелей науки, 

культуры, образования могут быть присвоены аудиториям Университета с целью увековечива-

ния их памяти.  

1.3 Статус «Именная аудитория» учебным аудиториям, кабинетам, лабораториям Универ-

ситета также может присваиваться с указанием наименований предприятий, организаций, фон-

дов, юридических лиц, внесших значительный вклад в их реконструкцию, оснащение и обору-

дование. 

1.4 Именная аудитория должна содержать установленную на двери или на стене у входа в 

аудиторию именную табличку, увековечивающую память о лице (видном ученом Университе-

та, выдающемся выпускнике), или указывающую наименование юридического лица, оборудо-

вавшего данную аудиторию, лабораторию или кабинет. 

1.5 В именной аудитории должен быть размещен информационный материал, содержа-

щий сведения о лице, именем которого названа данная аудитория, или же о предприятии, фон-

де, организации, которые внесли значительный вклад в оснащение данной аудитории. 

1.6 Присвоение имен аудиториям Университета и установление мемориальных досок про-

изводится приказом ректора на основании решения ученого совета Университета. 

 

2 Порядок внесения предложений 

2.1 Предложения о присвоении имени аудитории, изготовлении именных табличек и дру-

гих памятных знаков, об оформлении аудитории имеют право вносить: 

- ректорат Университета; 

- учёные советы факультетов и институтов Университета; 

- профсоюзная организация работников; 

- структурные подразделения Университета. 

2.2 Ходатайство о присвоении имени видного ученого, выдающегося деятеля, выпускника 

оформляется в виде докладной записки руководителя структурного подразделения или выписки 

из протокола заседания соответствующего коллегиального органа, которые должны содержать: 

-мотивированное обоснование целесообразности присвоения имени видного ученого, вы-

дающегося деятеля, выпускника данной аудитории; 

- наименование аудитории после присвоения имени указанного лица; 

- проект (эскиз) информационного стенда и оформления аудитории (в качестве приложе-

ния). 

2.3 К ходатайству также прилагается краткая историческая справка, подтверждающая за-

слуги увековечиваемого лица. Справка должна содержать фамилию, имя, отчества видного 

ученого, выдающегося деятеля, выпускника Университета, имя которого предлагается присво-

ить аудитории, его краткие биографические данные, сведения о присуждении ученых и почет-

ных степеней и званий, государственных и общественных наград, а также копии свидетельств 

общественного признания заслуг указанного лица. 
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3 Порядок рассмотрения и принятия решений 

3.1 Документы, содержащие предложения о присвоении имени аудитории, установлении 

именных табличек и других памятных знаков, оформленные в соответствии с п.2.2-2.4 настоя-

щего Положения, сдаются учёному секретарю ученого совета Университета для рассмотрения 

на ученом совете. 

3.2 Решение о статусе «Именная аудитория», установлении именных табличек и памятных 

знаков принимается на заседании ученого совета Университета. 

 

4 Требования к тексту и оформлению именной таблички 

4.1 Оформление именной таблички не должно противоречить особенностям той среды, в 

которую она вносится, как новый элемент. 

4.2 Требования к тексту именной таблички: 

- текст таблички оформляется заглавными буквами: 

- текст при присвоении аудитории имени физического лица оформляется по форме: 

Аудитория имени (кого) 

Звание (например, профессора) 

Фамилия 

Имя, отчество. 

Текст при присвоении статуса «Именная аудитория», учебной аудитории, лаборатории, 

кабинету, реконструированной, оборудованной, оснащенной юридическим лицом оформляется 

по форме: 

- аудитория оформлена, оборудована, оснащена юридическим лицом (ООО, ОАО, неком-

мерческой общественной организацией, фондом и пр.) с указанием фамилии, имени и отчества 

руководителя. 

4.3 Мемориальная доска должна содержать краткую информацию об увековечиваемом 

лице и его роли в истории у Университета. 

 

5 Порядок изготовления и установки 

5.1 Во исполнение решения ученого совета Университета издается приказ о проектирова-

нии, изготовлении, порядке установки именной таблички и торжественном открытии именной 

аудитории. 

5.2 Изготовление и установка именных табличек и информационных стендов производит-

ся за счёт внебюджетных средств Университета или физических и юридических лиц. 

5.3 При определении возможности и сроков установлении именных табличек и информа-

ционных стендов учитывается техническое состояние помещений, планируемые работы по их 

ремонту и реконструкции. 

5.4 Именные таблички и информационные стенды устанавливаются на хорошо просмат-

риваемых местах на достаточной высоте, в соответствии с архитектурно- художественной кон-

цепцией оформления аудитории. 

5.5 На стене помещения вблизи именной таблички или информационного стенда не долж-

на находиться иная информация (реклама, объявления), не связанная с текстом именной доски, 

информационного стенда и предназначением аудитории. 

5.6 Официальное открытие именной аудитории или мемориальной доски проводится в со-

ответствии с процедурой проведения торжественных мероприятий Университета. 

 

6 Ответственность 

6.1 Виновные в уничтожении или повреждении именных табличек или мемориальных до-

сок, несут административную, уголовную и иную ответственность, предусмотренную законода-

тельством Российской Федерации за совершение таких действий, и обязаны возместить стои-

мость восстановительных работ. 
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ЛИСТ  РАССЫЛКИ 

 

№ п/п 

Наименование подразделения Номер 

экземпляра 

Подпись и расшифровка 

подписи должностного 

лица, получившего док. 

Примечание 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

Подпись лица, произведшего рассылку _________________________ /                   / 
                           (Должность, ФИО)                 (подпись) 

 

Дата рассылки «____» _________ 20    г. 
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ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ  ИЗМЕНЕНИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 

Номера  страниц № "Извещения 

об изменении" 

Дата  

введения  

изменения,  

№ приказа и 

дата 

Подпись 

измененных замененных новых аннулированных 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 
Дата 

ознакомления 

Наименование 

должности 
Подпись 

Расшифровка 

подписи 

Номер 

изменения 
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